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1. OBIUME TOJIOKEHHS

Hactonmeii MHcTpyKimei ONpEZIeNSeTc Oprani3aIlti  NOPSXOK OCYILCTRICHI:
TPOMYCKHOTO PekiMa B syHuunansuom_Gioddcemuom_yupedcoenun._oonomii:
M&M
Meopuecmaa Oemeil u onowecmsay _® uens ofecreser obmectaeof Geso-
NACHOCTH, e MPEAK/ICHHS BOIMOKHEIX TepPOPHCTHYECKIDX, OKCTPEMHCTCKHX ak-
Wi 7 ZIYTHX NPOTHBONPABHEIX MPOSBIICHMIi B OTHOLICHHM YHAIXCA, nearoru-
eckinx paBGOTHHKOB H TEXHHUECKOF TIEPCOHaTa 0GPAIOBATEBHOTO YHPEAICHHS.
TTpomycKHOH peskitM B OGPA3OBATEBHOM YHPEXICHIH OCYIIECTBIACTCA:

~ B JHeBHOE BpeMs CYTOK CAKYPHBIM 110 peXHMY # rapaepobuueit (I, - Be. ¢
08.00 210 20.00) B COOTBETCTBHH C FPAGUKOM JACKYPCTBA, YTBOPAKIEHHbIM NPHKA-
30M ZMpeKTOpa.

- B HouHoe BpeMs cTopokam (¢ 20.00 70 08.00),

- B NpEIINIHE [T JCKYPHEIMA B COOTBETCTBIM C TIPHKA3OM AHPEKTOPa (¢
08.00 10 20.00).

TipomyckoM /i ZI0CTYTA B 3AakHe ¥ Ha TeppHTOpHio MBYJIO (I LIPHHTT /IO
GBARETCA JOKYMEHT, YI0CTOBEPSIOUIH JIHMHOCTS Wil CiyKeGHOe yilocToBepe-
nre.

Tpi mocemenny 3nanns 1 Tepputopun MBYJIO (' LPHHTT/iO» cotpyuik
[10CTA OXpAHH! MOKET NOTPEGOBATS Y CTOPOHHETO JIMUA YUPCRICHI, NPETbA-
BHTS K OCMOTDY CYMKY HAIH HHYIO TIOKT&XY, BEI3BABIYIO NONIO3PEHHA. ACKYPHOTO
niepconana.

OreTCTBEHHbIM 3 OPAHH3AIHIO  OBECrIeueHHE IPOMYCKHOro PEXMMA Ha Tep-
piropuin MEY/IO «[LIPuHTT/TulO» (PeBOMOLIH, 2) HASHAUACTCA 3AMECTHTEND
upexropa 1o AXP, Ha epptophs MBY/IO «[1IPuHTT/IufO» (ITysaxosa, 48)
Ha3HAUAETCA 3aMeCTHTE!h AUPEKTOpa 1 (WIH) 3aBeayIomIuii X3AHCTROM.

2. OPTAHM3AIIHSI IPOITY CKHOT'O PEKAMA JUISI YHAIHXCS
MBOJIO JUI(0)T>
2.1. Hauaio paGorst MBY/IO «LIPWHTT/IIO» yeranannusaetcs ¢ 08.00 wacos
yrpa 10 21.00 uacos Beviepa.
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2.2.  Продолжительность учебного года  с 01 сентября по 31 мая. Занятия с обучающимися  МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ» могут проводится с 8.30 часов до 20.00 часов вечера. Для учащихся в возрасте 16-18 лет допускается окончание занятий в 21.00 часов вечера. 

2.3. Педагог встречает учащихся МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ»  в холе возле пропускного пункта(вахты), после чего организованно провожает обучающихся в помещение для проведения занятий. После окончания занятий  педагог организованно провожает  обучающихся в холл пропускного пункта, где передаёт их родителям (или законным представителям).

Самовольное покидание здания МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ» обучающимися допускается только с письменного разрешения его родителей (или законных представителей).

2.4. В случае нарушения дисциплины или правил поведения обучающимися  МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ» могут быть доставлены сотрудниками пропускного пункта к педагогу или заместителю директора по учебно-воспитательной работе.

2.5. Опоздавших на занятия учащихся  МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ» сотрудник пропускного пункта сверяет со списками учащихся и пропускает на занятия к педагогу.

2.6. Нахождение участников образовательного процесса на территории МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ» после окончания учебной смены и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства образовательного учреждения запрещается.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА  ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) УЧАЩИХСЯ

3.1. Пропуском для родителей служит  документ, удостоверяющий личность и список обучающихся МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ»

3.2. Посещение педагогов родителями осуществляется  до, или  после занятий. При этом в журнале осуществляется регистрация времени прихода, ухода и фамилия педагога и  (или)  иного сотрудника МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ» к которому пришёл посетитель.

3.3.  Проход родителей на мероприятия, собрания, спектакли и т.д.  производится  согласно спискам, представленным  на пропускной пост педагогами. 

4. ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ  ДЛЯ СТОРОННИХ ПОСЕТИТЕЛЕЙ

4.1. Посещение сотрудников  МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ» сторонними посетителями осуществляется по предварительной договорённости, о которой сотрудник  ставит в известность работника пропускного пункта. 

4.2. Пропуском для посетителей служит документ, удостоверяющий личность.

4.3. Пропуском для должностных лиц (работников прокуратуры, полиции, администрации и т.д.) служит удостоверение.

4.3. Посещение педагогов осуществляется только в свободное от занятий время.

4.4. В экстренных случаях допуск сторонних посетителей осуществляется с разрешения администрации МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ».

4.5. Приём всех посетителей отражается в журнале учёта посетителей сотрудниками пропускного пункта.

4.6. Приём посетителей пункта ЕСИА производится  с предварительного звонка ответственному  лицу. Пропуском для посетителей пункта ЕСИА является документ, удостоверяющий личность. 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА ДЛЯ СОТРУДНИКОВ
5.1. Начало работы МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ» устанавливается с 08.00 часов утра до 21.00 часов вечера. Педагогические работники работают  по индивидуальному расписанию, согласованному с директором МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ»» и заместителем директора по учебно-воспитательной работе. Пелагические работники  обязаны прибыть на рабочее место не позднее 15 минут до начало занятий, для подготовки помещения  к занятиям с соблюдением санитарно-гигиенических норм и норм безопасности. Нахождение  сотрудников в здании МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ»» после 21.00  часов вечера не допускается.

5.2. Сторожа и дежурные по режиму работают по графику дежурства, утверждённому директором.

5.3. Остальная категория сотрудников работает в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка, утверждёнными администрацией ОУ, с 09.00 часов утра до 18.00. часов вечера. 

5.4. Пропуском для сотрудника МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ»»  служит  список  сотрудников, утверждённый директором. При входе в здание МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ» обязан расписаться в журнале учёта рабочего времени и журнале выдачи ключей. Также  запись произвести по  окончанию рабочего дня и сдаче ключей дежурному по режиму.

5.5. Нарушения правил внутреннего трудового распорядка, инструкции о пропускном режиме МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ»  сотрудниками  влечёт за собой применение мер дисциплинарного взыскания.

6. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА АВТОРАНПОРТА НА ТЕРРИТОРИЮ МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ»

6.1.  На территорию МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ» допускаются машины, имеющие санкционированный доступ (согласно спискам).

6.2. Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества МБУДО «ГЦРиНТТДиЮ» осуществляется только с разрешения материально ответственных должностных лиц.

6.3. Проезд автотранспорта  осуществляющего уборку территории, вывоз мусора, завоза материальных ценностей, специализированных машин, имеющих санкционированный доступ осуществлять со стороны предусмотренного для этих целей въезда и выезда.

6.3. Контроль пропуска, как при въезде, так и при выезде возлагаются на сотрудников пропускного пункта  на основании приказа директора.

6.4.  Стоянка личного автотранспорта сотрудников МБУДО  «ГЦРиНТТДиЮ» (согласно спискам) допускается на территории ОУ с разрешения администрации, на период рабочего времени, в местах определенных зам. директора по АХР, или заведующим хозяйством.

6.5. Входные ворота держать закрытыми.

